INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD ELECTRONICA DE
BECAS DEL MINISTERIO DE EDUCACION Y FORMACION PROFESIONAL DE

CARACTER GENERAL PARA ESTUDIANTES QUE CURSEN ESTUDIOS
POSTOBLIGATORIOS DURANTE EL CURSO ACADEMICO 2019-2020

EL PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES esta ABIERTO desde el 1 de agosto de 2019 hasta el

el 1 de octubre de 2019 (ART. 48.1 de la convocatoria).

1. COMO OBTENER INFORMACION:

® A través de los Centros Educativos; publicada la nueva Resolucion de la Secretaria de Educacién y

Formacion Profesional en el BOE NUm. 182 de 31 de julio de 2019, la Delegacion Provincial de Educacion
de Toledo, a través del Servicio de Planificacion y desde la Unidad de Tramite de Becas, se remite
correo electronico informativo a todos los Centros, adjuntando Resolucidon e instrucciones para
tramitar la solicitud.

® A través de Internet, desde la pagina oficial del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

www.educacionyfp.gob.es

¢ Desde el menu de navegacion INICIO (parte superior), en los siguientes enlaces del directorio de la

derecha:
Becas Generales
Sede :) 2019-2020
electronica

Becas, ayudas y

subvenciones

¢ Desde el menu de navegacidon SERVICIOS AL CIUDADANO (parte superior):

MINISTERIO
DE E

Y FORMACION PROFESIONAL

v

v

L4

-

-

-

v

Servicios al ciudadano

Informacion administrativa » Proteccion de datos personales

Tramites y servicios de Educacion » Registros

Sede electrénica

Publicaciones, bibliotecas y archivo » Archivo Central del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
Estadisticas de la Educacion » Participacién publica

Normativa » Redes sociales del Ministerio

Cartas de Servicios
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http://www.educacionyfp.gob.es/

[ El Ministerio Servicios al ciudadano
¥ FO

]
SRS
- [ ]

UUd esta agui: » |nicio » Servicios al ciudadane » Becas y ayudas

Becas y ayudas

» Informacién administrativa .
Perfiles

Estudiantes

Proteccidn de datos persenales

Tramites y servicios

-

Registros

Sede electronica » Practicas formativas en empresas y organismos

» Becas y ayudas » Movilidad de estudiantes
L - b I
» Publicaciones y biblictecas Premios
v Archivo Central Profesorado, investigadores y titulados universitarios
» Estadisticas de la Educacion » Profesorado de ensefianzas no universitarias

» Profesorado de ensefianzas universitarias, investigadores y con titulacion universitana

-

Participacion publica

Normativa Centros docentes

Redes sociales del Ministerio » Centros no universitarios

-

Cartas de Servicios b Universidades
» Premios

® Pulsamos el nivel de ensefianza correspondiente (Bachillerato, Formacién Profesional ...)

¥ FORMACION PROFESIOMAL

;ﬁ.‘f. Somemio  MNstRNO El Ministerio Servicios al ciudadano
L]

Ud estd aqui: » [nicio » Servicios al ciudadano » Tramites y servicios » Para estudiantes » Becas y ayudas » Para estudiar

Becas, ayudas y subvenciones para estudiar

¥ Informacion administrativa

Desde esta pagina se obtiene informacion sobre las becas y ayudas convocadas por este ministerio, segun los diferentes tipos y niveles de ensefianza:
» Proteccion de datos personales

-

Infantil » Primaria y_Secundaria

* Tramites y servicios

» Empleo publico

» Para estudiantes

» Becasy ayudas

-

Bachillerato » Formacion Profesional

» Admision, matriculacion y
pruebas de acceso

» Dénde estudiar

-

» Premios Universidad » Enseiianzas artisticas

-

Para profesorado,
investigadores y titulados

-

Para centros docentes

» Ensefianzas deportivas » |diomas

-

Para crganizaciones,
fundaciones y empresas

-

Quejas y sugerencias,

consulta electronica,

publicaciones, verificacion de

20‘”""‘9”‘05 y proteccion de + Estudios religiosos y militares
atos

-

Recursos, reclamaciones y
revision de actos

» Registros
» Sede electronica

» Becas y ayudas
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e Y accedemos a la convocatoria correspondiente:

Cretons | ol El Ministerio Servicios al ciudadano
¥ FORMACION

Ud estd aqui* b Inicio » Servicios al ciudadano » Tramites y servicios » Para estudiantes » Becas y ayudas » Para estudiar » Bachillerato

Becas y ayudas para estudiar Bachillerato

¥ Informacion administrativa

® Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios. Mo universitarios. Curso 2019 - 2020

¥ Proteccion de datos personales
u Plazo de presentacion de solicitudes: | ® ABIERTO | desde ol 01/02/2019 hasta el 01/10/2019

+ Tramites y servicios

» Empleo piblico ® Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo. Curso 2019 -2020
» Para estudiantes = Plazo de presentacion de solicitudes: desde el 23/07/2019 hasta el 26/02/2019

» Becas y ayudas

o ) . ® Ayudas Erasmus.es, financiadas por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte en el marco del Programa Erasmus+.. Convocatoria 2015-2016
» Admisidn, matriculacion y

pruebas de acceso = Plazo de pr tacién de solicitudes: | ® FINALIZADO

» Donde estudiar

® En el apartado Indice se puede consultar Informacién general de la Convocatoria, asi como descargar
la resolucidn por la que se convocan las ayudas, plazos, requisitos, documentacion, etc. y también pueden
realizar la solicitud electrdnica a través del botén de ACCESO AL SERVICIO ONLINE.

-:: ez | e Inicio El Ministerio Servicios al ciudadano
¥ FORMACION

M PROFESIOMAL

Ud esta aqui: » Inicio » Servicios al ciudadano » Tramites y servicios » Para estudiantes » Becas y ayudas » Para estudiar » Bachillerato

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios

C @ Acceso al servicio online D
Plazo de presentacion de solicitudes: ABIER 2s0e el 01 de agosto de 2019 hasta el 01 de octubre de 2012

Toda la informacion de esta convocatona la puede consultar en el portal:
BECAS GENERALES 2019-2020 (para estudios no universitarios) (&

| No universitarios. Curso 2019 - 2020

m Informacién general

Descripcion  Mas Informacidn

= Convocatoria
Informacion

= Solicitud

Plazo de presentacion de sclicitudes

= Mas informacion

Contacto Informacion de SIA Otras convocatorias

2. REGISTRO EN LA SEDE ELECTRONICA DEL MINISTERIO:

2.1. La solicitud requiere un registro previo del alumno en la Sede Electrdnica del Ministerio de Educacién y
Formacién Profesional, al que pueden acceder a través de las siguientes direcciones:

o https://sede.educacion.gob.es, directamente accede a la Sede Electronica, pinchar sobre “MIS
EXPEDIENTES”:y después en “Si no esta registrado, por favor Registrese”.
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o A través de la pagina principal del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional:
http://www.educacionyfp.gob.es y en el enlace del directorio de la derecha:

SEDE ELECTRONICA: Pinchar sobre “MIS EXPEDIENTES” y después en ”Si no estd registrado, por favor

Registrese”.
ﬁi’ eme e Sede electrénica

mmm Inicio ;Quées? Tramites Nommativa Informaciony ayuda
—

Sede electrénica

v CEE @ Verificacién de CSV
= o 2

Verificacion de
Convocatorias certificados
Mis notificaciones proximas al cierre Ayuda

Buscar tramites Mis expedientes

“' Campaiias ‘ Tramites destacados

» Becas generales. Curso 2019-2020 » Homologacion titulos extranjeros no universitarios
» Becas y ayudas para alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo. 2019-2020 » Homologacion titulos extranjeros universitarios
» Becas de colaboracion (Convocatoria 2019-2020)

FP a distancia en Ceutay Melilla. Admision online de formacién profesional a distancia en el
ambito de gestion del MEFP para el curso 2019/2020

¥ FORMACION PROFESIOMAL

ﬂ coamo  reuero Sede electrénica

Sede Electrénica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (No universitarios. Curso 2019 - 2020) ¢ w2e=3

@ Informacién convocataria

Acceso como interesado

(DNIefCertificado electrénico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Cludadanos UE) Acceder

& | Conmiusuario de la sede electronica

Si no esta registrado, por favor Registrese | Incidencias: Incidencias de acceso

También a través del enlace BECAS Y AYUDAS: Seguir los pasos indicados en el apartado 1 de
estas instrucciones. Becas y ayudas para estudiar/seleccionar nivel de ensefianza/localizar
convocatoria correcta: “Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios. No universitarios.
Curso 2019-20" y a través del boton ACCESO AL SERVICIO ON LINE, acceden al servicio online o Sede
Electrénica/”Si no esta registrado, por favor Registrese”

cl@ve
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2.2. En general, el acceso al registro se realiza por la primera opcidn: “Registro de persona fisica”; dentro del
formulario de registro de usuarios, hay que poner siempre datos del alumno y su DNI (aunque sea menor
de edad) si ya dispone de este documento o en su ausencia, indicar DNI de uno de los padres/tutores; es
necesario disponer de una direccion de correo electronico operativa y rellenar todos los campos
obligatorios (marcados con asterisco *).

ESTA DIRECCION DE CORREO DEBERA ESTAR OPERATIVA DURANTE TODO EL
CURSO ESCOLAR Y HASTA LA RESOLUCION FINAL DE LA CONVOCATORIA
PUESTO QUE TODAS LAS COMUNICACIONES SE HACEN ELECTRONICAMENTE,

POR LO QUE DEBERAN CONSULTARLA CON REGULARIDAD.

El usuario serd el DNI (8 numeros+letra sin guiones) y la contrasefia es voluntaria (discrimina
mayusculas/minusculas); es conveniente recordar/guardar esta clave, porque se requiere para consultar y
descargar las notificaciones de la tramitacion de su beca y sera valida para el acceso a la misma
convocatoria en cursos posteriores.

Después de este registro, recibirdn en su correo electronico, uno del Ministerio, desde
eadministracion@educacion.es, para completar el registro y activar su cuenta de usuario; la aplicacion
les confirmara la activacion y el registro y se podra acceder al tramite para proceder al alta de la solicitud/
consulta, modificacion de la solicitud / imprimir solicitud (fichero PDF) ); revisen las bandejas de correo
no deseado o SPAM, por si la seguridad de su equipo lo hubiera redirigido a esas carpetas.

2.3. Para problemas de activacion, usuarios bloqueados, no recordar contrasefias, esta habilitada en la Sede
Electronica/Mis expedientes/Incidencias: Incidencias de acceso.

E ’ﬁ' ommmo o Sede electronica
m.mONm)mlouu

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (No universitarios. Curso 2019 - 2020) ¢ wzeEm

O Informacidn convocatoria

Acceso como interesado

cli@ve

(DNIe/Certificado electrénico, Ci@ve pin, Ci@ve permanente, Ciudadanos UE) Acceder
:EDE | Con mi usuario de la sede electronica
Usuaric (DNINIE): Contrasefia: Acceder

Si no estd registrado, por favor Registrese (| Incidencias: Incidencias de acceso

GRABAR LA SOLICITUD DE BECA:

3.1. Las solicitudes deberdn cumplimentarse mediante el formulario accesible por internet en la direccién
http://www.educacionyfp.gob.es y https://sede.educacion.gob.es (art. 47.1) siguiendo los pasos detallados en
el apartado 1 de estas instrucciones, pinchando sobre el enlace "TACCESO AL SERVICIO ON LINE".
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Inicio El Ministerio Servicios al ciudadano

Ud esta aqui » Inicio » Servicios al ciudadano » Tramites y servicios » Para estudiantes » Becas y ayudas » Para estudiar » Bachillerato

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios

| No universitarios. Curso 2019 - 2020

@ Acceso al servicio online

Plazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO desde el 01 de agosto de 2019 hasta el 01 de octubre de 2019

Toda la informacion de esta convocatoria la puede consultar en el portal:
BECAS GENERALES 2019-2020 (para estudios no universitarios) (@

Indice
m |nformacién general

Descripcion  Mas Informacion

m Convocatoria
Informacion

m Solicitud

Plazo de presentacion de solicitudes

= Mas informacion

Contacto Informacién de SIA Otras convocatorias

3.2. Como ya se ha indicado, con el usuario y la contrasefa obtenida anteriormente y a través del enlace de
ACCESO AL TRAMITE, se accede al “Formulario de solicitud o a la consulta/modificacion de solicitudes”, botdn
Acceso al tramite; se accede al formulario pulsando el botén Alta de solicitud. Deberan tener en cuenta los
“Pasos a realizar para la cumplimentacion de la solicitud” y proceder a formalizar la misma.

E ;ﬁ_-_ commo  rmumo Sede electrénica
: : Y FORMACION PROFESIONAL

Sede Electronica - Ministerio de Educacion y Formacion Profesional

‘ & Acceso al tramite ' G Refrescar informacion ¥ Volver

Becas y ayudas a alumnos de niveles postobligatorios (No universitarios. Curso 2019 - 2020) w 2e=3

© Mensajes x t

Madificar mis datos
» Usted no tiene solicitudes en este tramite &
A2 Establecer contrasefia

® Cerrar sesion

Buscar i
tramites

Mis L
expedientes h

3.3 Alta de la solicitud; es importante incluir a todos y cada uno de los miembros de la unidad familiar
que convivan en el mismo domicilio a 31/12/2018 (pagina 2 del formulario, guardar/agregar familiar),
por tanto la condicién de independencia solo la tienen los alumnos que convivan solos y que sean independientes
econdmica y familiarmente (art. 17 miembros computables).

El programa informa de los errores y datos que faltan en la parte superior de la pagina en la que se encuentran
y no les dejara continuar hasta que sean subsanados y/o debidamente cumplimentados; las sesiones caducan,
por lo que han ir guardando los datos para no perder los que ya han sido grabados.

También disponen de un campo libre en la solicitud electronica OBSERVACIONES (pagina 3), que pueden utilizar
para informar o aclarar cualquier circunstancia especial que pueda afectar a su tramitacion.
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5.

Finalizado el proceso, recibirdn un correo electronico del Ministerio, desde eadministracion@educacion.es,
confirmandoles la correcta cumplimentacién de su expediente/solicitud, identificador que figura en su
resguardo de presentacion, el cual debera imprimir o conservar, pues es el justificante de haber realizado
correctamente la solicitud y si ademas se encuentran en algunos de los casos indicados, deberan presentar
documentacién en papel en esta Unidad de Becas.

LA CUENTA CORRIENTE QUE INDIQUEN EN LA SOLICITUD DEBER,I:\ ESTAR
OPERATIVA DURANTE TODO EL CURSO ESCOLAR Y HASTA LA RESOLUCION FINAL
DE LA CONVOCATORIA.

CONSULTAR NOTIFICACIONES:

Después de la tramitacion que corresponda a cada solicitud, se notificaran las resoluciones correspondientes a
través del correo electrénico que figura en la solicitud, dato imprescindible de acuerdo con las bases de
la convocatoria (art. 52.5); el Ministerio procedera a enviar un mensaje automatico, poniendo en su
conocimiento que su solicitud de beca ha sido resuelta (concesién/denegacién) o que se encuentra a la
espera de documentacion y es en ese momento cuando deberd descargarse su notificacion desde la seccién
de “MIS NOTIFICACIONES” de la Sede Electrénica del MECD en https://sede.educacion.gob.es (art. 52.5).

E % commo  merwo Sede electrénica

Inicio ;Quées? Tramites Nommativa Informaciony ayuda

Sede electrénica

(U @ Verificacién de CSV
2 NS =
. . - irr .
~— - Verificacién de
Convocatorias certificados
Buscar tramites Mis expedientes Mis notificaciones proximas al cierre Ayuda

REQUISITOS AYUDAS:

Las ayudas y cuantias que se pueden conceder estan sujetas al cumplimiento de unos requisitos académicos
y econdmicos (arts. 4 y 11) y es importante que conozcan que al finalizar el curso, en la convocatoria de
junio o extraordinaria de septiembre (pendientes), pueden ser objeto de reintegro/devolucion a la
Administracion de todas las ayudas concedidas; se entenderd que no se ha destinado la beca a la
finalidad para la que fue concedida en determinados supuestos, entre los cuales se encuentra NO haber
superado un 50% de las asignaturas (bachillerato) - horas lectivas (ciclos formativos) - créditos matriculados
(estudios superiores o universitarios), segun se indica en el art. 43 y 45 de la convocatoria.

Los datos de su unidad de tramite son los siguientes:

ot BECAS MEFP
m SV.PLANIFICACION TOLEDO . h
DELEGACION PROVINCIAL EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES TOLEDO B
Castilla-La Mancha CONSEJERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES o

x®

Awda. Europa, 26 - Toledo
gl Tel.:925 2865 01 Fax 925 24 83 71

000D becas.edu.to@jccm.es

*Antes de imprimir este mensaje, aseglrese de que es rio. El medio ambi esté en nuestra mano”

AVISO LEGAL: El contenido de este mensaje de correo edectronico, incluido los ficheros adjuntos, es confidencial y esta protegido por el articulo 18.3 de la
Constitucion Espafiola, que garantiza el secreto de las comunicaciones. Si usted recibe este mensaje por error, por favor pongase en contacto con el remitente
para informarie de este hecho y no difunda su contenido ni haga copias
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